
 
 

UFFICIO X AMBITO TERRITORIALE PER LA PROVINCIA DI 
ALESSANDRIA 

 
DIRIGENTE :  Dott.ssa  Paola d’Alessandro 

Ufficio Segreteria del Dirigente 
                                       Indirizzo e-mail: usp.al@istruzione.it                                    fax 0131222597 
                 Tel. 0131 222696
  

Competenze: Flusso corrispondenza in entrata -Protoc ollo riservato - Gestione pratiche riservate - Rela zioni 
esterne (Enti, Associazioni, Sindacati, Stampa) - Orga nizzazione eventi - Patrocini - Benemerenze ed 
onorificenze - Conferenze di servizio Dirigenti sco lastici - Deleghe ed incarichi a personale della sc uola - 
Osservatorio provinciale sul bullismo -Libri di tes to - Accertamento obbligo scolastico - Divulgazione  iniziative 
di vari Enti - Ricezione comunicazioni assenze Dirig enti Scolastici -  Monitoraggi e rilevazioni. Gestio ne 
presenze ed assenze - Richiesta visite fiscali - De leghe ed incarichi - Formazione - Stesura ordini di servizio - 
Coordinamento personale ausiliario – Monitoraggi e rilevazioni - Comunicazione scioperi pers. UST 

 
Graziella Romano          Area II – F5             graziella.romano.al@istruzione.it            tel. 0131287230 
Pinuccia Scarsi              Area II – F4               pinuccia.scarsi.al@istruzione.it               tel. 0131287230 
referente integrazione alunni stranieri e intercultura – ref. azioni di sistema a sostegno fasce deboli – 
 
 

Personale Ausiliario 

 

Renato Robba                Area I – F2              renato.robba.al@istruzione.it                   tel. 0131287235 

Ufficio per il Sostegno alla Persona  
 
Competenze: Istruzione domiciliare – Scuola in osped ale – Educazione alla salute – Disturbi dell’apprend imento 
(DSA) – Orientamento – Valutazione – Consulta degli studenti – Osservatorio provinciale sul bullismo – 
Integrazione alunni stranieri e intercultura. 
 
Marina Brugnone            Docente                  marina.brugnone.al@istruzione.it          tel. 0131287235 
Giovanni Mischiati          Area II – F2       giovannibattista.mischiati.al@istruzione.it     tel.  0131287235 

 
 

Ufficio Organici e Movimenti personale docente scuo le secondarie 

Competenze: Organico di diritto - Organico di fatto  - Nomine a tempo indeterminato -Determinazione pos ti e 
nomine a tempo determinato - Trasferimenti e relati ve individuazioni perdenti posto - Utilizzazioni e 
assegnazioni provvisorie - Alternanza scuola lavoro  -Accertamenti su autocertificazioni – Monitoraggi e 
rilevazioni. 

 
Ileana Agoni                        Area III – F3        ileana.agoni.al@istruzione.it                     tel. 0131287211 
Maria Annunziata Buratti       Area II – F3        mariaannunziata.buratti.al@istruzione.it     tel. 0131287211 
Nerina Scarsi                       Area II – F3         nerina.scarsi.al@istruzione.it                       tel. 0131287211 
Patrizia Tramarin                 Area II – F1         patrizia.tramarin.al@istruzione.it               tel. 0131287211 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
 

Ufficio Ruolo /Ufficio Contenzioso/Ufficio Informat ica/Ufficio Personale A.T.A. /Ufficio 
Scuole non statali 

Competenze: Gestione pregresso inquadramenti econom ici (pratiche non trattabili dalle istituzioni scol astiche) - 
Formazione  - Part-time - Diritto allo studio-Ricono scimento causa di servizio ed equo indennizzo (anch e per i 
Dirigenti scolastici) -Comandi, collocamenti fuori ruolo per destinazione all’estero ed utilizzazione in altri 
compiti personale docente inidoneo- Riammissioni in  servizio e restituzioni ruolo provenienza - Collab orazione 
con D.G.R. per pratiche Dirigenti scolastici (inqua dramenti, retribuz. di posizione e risultato) - Att ività connesse 
a procedimenti disciplinari instaurati dalla D.G.R.  - Procedure di conciliazione - Ricorsi al giudice d el Lavoro,  al  
TAR, ecc. - Rapporti con gestore  S.I. del MIUR, ist ituzioni scolastiche e personale UST per gestione u tenze 
informatiche ed assistenza on line - Organico di di ritto - Organico di fatto - Nomine a tempo indeterm inato - 
Determinazione posti e nomine a tempo determinato -  Trasferimenti e relative individuazioni perdenti p osto - 
Utilizzazioni e assegnazioni provvisorie –  Concors i personale ATA –  Scuole paritarie -Accertamenti su  
autocertificazioni - Monitoraggi e rilevazioni. 

 

Lucia Carriere                    Area III – F4        lucia.carriere.al@istruzione.it                      tel. 0131287215 
Eva Amerelli                      Area II – F5         eva.amerelli.al@istruzione.it                        tel. 0131287216 
Maria Anna Serra               Area II – F2         mariaanna.serra.al@istruzione.it                 tel. 0131287216 
Pierguido Tardito                Area II – F1         pierguido.tardito.al@istruzione.it                 tel. 0131287215 
   
 

 
 

Ufficio Organici e Movimenti sc. infanzia e primari a / Ufficio Concorsi e 
Graduatorie ad esaurimento pers.docente ed educativ o di ogni ordine e 

grado 
Competenze: Organico di diritto - Organico di fatto  - Nomine a tempo indeterminato - Determinazione po sti e 
nomine a tempo determinato -Trasferimenti e relativ e individuazioni perdenti posto - Utilizzazioni e a ssegnazioni 
provvisori - Rilascio certificazioni per concorsi -  Operazioni di reclutamento - accertamenti su autoc ertificazioni  
- Monitoraggi e rilevazioni. - Equipollenze titoli d i studio - 
Intitolazione scuole - Licenze RAI - Procedure relat ive agli esami di Stato ed all’esercizio della liber a professione 
- Diplomi e certificati sostitutivi - Procedure rela tive ad acquisti di materiale di consumo ed attrezz ature per 
U.S.T. - Rilascio tessere di riconoscimento - Edilizi a scolastica. 
 
Mariaclara Rossi                  Area III – F4      mariaclara.rossi.al@istruzione.it                  tel. 0131287218 
Mariella Marchese               Area II – F5       mariella.marchese.al@istruzione.it               tel. 0131287218  
Ernestina Demaestri           Area II – F2       ernestina.demaestri.al@istruzione.it             tel. 0131287218 
 

 
 
 

Ufficio Ragioneria/ Ufficio Pensioni 

Competenze: Assegnazione fondi a Istituzioni scolas tiche - Compensi accessori, rimborso spese viaggio,  spese 
di formazione, commissioni - Pagamento spese d’uffic io – Contabilità Speciale - Dichiarazione IRAP- Mod.  770 - 
Conguaglio contributivo  fiscale - Anagrafe prestaz ioni - Calcolo anzianità contributiva personale scu ole per 
pensione e per buonuscita -Riscatti per buonuscita personale scuola e UST - Pensione e liquidazione 
buonuscita personale UST- Costituzione di posizione assicurativa - Monitoraggi e rilevazioni, Economato . 

 

Maria Luisa Alzino              Area III – F4              marialuisa.alzino@istruzione.it              tel. 0131287212 
Giovanni Mauro Ravera        Area II – F2          giovannimauro.ravera.al@istruzione.it      tel. 0131287223 
Franca Sommo                    Area II – F3          franca.sommo.al@istruzione.it                  tel. 0131287213 
Giovanni Cavallero               Area II – F1         giovanni.cavallero.al@istruzione.it       tel. 0131287213 
Lilia Traverso                      Area II – F2          lilia.traverso.al@istruzione.it                      tel. 0131287223 
 
 
 

 
 



 
 
 
 

Segreteria Provinciale per l’esperimento del tentat ivo di conciliazione 
 

Lucia Carriere                    Area III – F4         lucia.carriere.al@istruzione.it                     tel. 0131287215 
Franca Sommo                  Area II – F3           franca.sommo.al@istruzione.it                  tel. 0131287213 
 

 

 

Ufficio Relazioni con il Pubblico/Esami di Stato/ E conomato/Ufficio Edilizia scolastica 
 
Competenze: Rapporti con il pubblico - Calendario s colastico - Equipollenze titoli di studio - 
Intitolazione scuole - Licenze RAI - Procedure relat ive agli esami di Stato ed all’esercizio della liber a professione 
- Diplomi e certificati sostitutivi - Procedure rela tive ad acquisti di materiale di consumo ed attrezz ature per 
U.S.T. - Rilascio tessere di riconoscimento - Ediliz ia scolastica. 
 

Patrizia Barbano                  Area II – F5          patrizia.barbano.al@istruzione.it             tel. 0131287210 
 

 

 
Ufficio Protocollo e Spedizione 

 
Competenze: Protocollazione corrispondenza in entrat a ed in uscita - Spedizione posta ordinaria e 
raccomandate - Posta certificata. 
 
Luciano Robuffo                   Area II – F2           luciano.robuffo.al@istruzione.it            tel. 0131287220 
Gian Piero Travo                  Area II – F1           giampiero.travo.al@istruzione.it         tel. 0131287220 

Paola Coscia                         Docente                                                                      tel. 0131287231 

 
 

Centralino 
 

Manuela Aviotti                    Area II – F3                                                                 tel. 0131222691 

 

 

 

 
 

Ufficio Educazione Fisica 
                                                                                                                          

                                                                                                                          

Giovanni Guazzotti          Docente referente    ufficioedfisica@libero.it                     tel. 0131287206 

                                                                                                                         fax 0131226662 

 

Caterina Buzzi                       Docente            caterina.buzzi.al@istruzione.it            tel. 0131287206 

 


