 Modelli di Share point



di Paola Limone – Rivoli 1° Circolo

Avendo tempo e voglia di “giocare” con la struttura di un cms si ha l’impressione di avere a che fare con qualcosa di simile alle care vecchie costruzioni lego: alcuni “pezzi” preconfezionati (web part) possono essere inseriti ed ordinati a piacere nella pagina principale di un sito, ed adattati agli scopi che ci prefiggiamo. 

Possiamo ad esempio utilizzare:

1. aree di raccolta 

· di documenti 

· di immagini

· di moduli

· aree discussioni

· aree sondaggi

2. elenchi 

· di annunci

· di eventi

· di collegamenti

· di contatti

· di attività

· di problemi

3. pagine semplici

4. pagine componibili con web part (ne parleremo tra poco)

5. siti ed aree di lavoro

Produrre e gestire siti con questo metodo intuitivo è semplice; ancora una volta però ci sembra opportuno ribadire che, senza un progetto preciso ed un chiaro disegno di ciò che vogliamo ottenere, anche questa soluzione si rivelerà fallimentare. La pianificazione è il primo passo in qualsiasi progetto, ed il tempo speso sarà ripagato da un’esecuzione ed una gestione più agevoli.

E’ fondamentale che le varie componenti del mondo scolastico (dirigente, docenti, personale ATA, studenti, famiglie) abbiano modo di mettere in comune le proprie esigenze, e di esplicitare quali servizi vorrebbero, a chi intendono rivolgersi e con quali scopi. 

Di norma andrà trovata una risposta alle seguenti questioni:

1. Cosa va fatto?

2. Perché?

3. Chi dovrebbe farlo?

4. Dove lo si dovrebbe fare?

5. Quando dovrebbe aver luogo?

6. Come sarà fatto?

A tal proposito consigliamo di prendere visione degli obiettivi che un sito di qualità dovrebbe perseguire, tratti dall’analisi del Progetto Minerva nel Manuale per la Qualità dei Siti Culturali Pubblici (una sintesi in italiano è presente alla pagina http://rivoli1.scuole.piemonte.it/progettositodiqualita/progettositodiqualita.htm#Obiettivi).

Si potranno a tal fine utilizzare incontri, brainstorming, mappe mentali e concettuali forum, comunicazioni via email.  

I modelli perchè

Abbiamo detto che Sharepoint permette di modificare a proprio piacimento aree di lavoro. E’ possibile anche creare sottositi (utili se vogliamo avere spazi protetti ai quali accedere solo con password e id o spazi accessibili a tutti ma modificabili solo dagli utenti autorizzati). 
La nostra creatività ed il nostro lavoro sarebbero però limitati e sterili se non fossero replicabili e riutilizzabili in altre occasioni da noi e da  docenti di altre scuole. Sharepoint offre l’opportunità di mettere al servizio degli altri il risultato di una seria progettazione salvando il nostro lavoro come modello.

Analizzando le diverse esigenze del mondo della scuola sono già stati progettati alcuni modelli: 

1. uno spazio dedicato alla gestione di una singola classe

2. un diario di classe

3. un’ area sito per singoli insegnanti

4. un’ area dedicata alla produzione di cacce al tesoro

5. un’ area dedicata alla produzione di web quest

6. un’area per il giornalino scolastico 

7. un’area per la biblioteca.

Tutti i modelli sono scaricabili alla pagina

http://share.dschola.it/Modelli/Forms/AllItems.aspx
I modelli come 

Partendo dalla pagina principale del nostro sito su sharepoint e cliccando sulla voce “crea” nella barra del menù è possibile scegliere il tipo di pagina o di sottosito che vogliamo costruire. 

Analizziamo passo a passo il lavoro svolto per creare il modello per il sito del singolo insegnante.

	Dalla home page del sito principale selezionare “Crea” > “Siti e aree di lavoro” (è l’ultima voce della pagina)
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	Si aprirà una nuova pagina in cui inseriremo il nome scelto e l’indirizzo, e decideremo se tutti coloro che accedono al sito principale potranno o no entrare in quest’ area con la stessa password (nel caso di una intranet per docenti o di un sito di classe sarà opportuno che vengano rilasciate password esclusivamente agli interessati). 

Clicchiamo poi su “crea”
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Titolo e descrizione Titol

Digitare un titolo e una descrizione per il nuovo sito. Ii titolo verrd visualizzato in tutte

le pagine del sito.

Descrizione:
Indirizzo sito Web Nome URL:
Gli utenti potranno accedere al sito digitando i relativo indirizzo (URL) nel browser. & hitp://share.dschola. t/rivolit/|

possibile immettere I'ultima parte dellindirizzo. E consigliabile utiizzare un indirizzo
breve e facile da ricordare.

Ad esempio, http://share.dschola.it/rivoli1/ sitopersonale

Autorizzazioni

Autorizazion utente:

@ Utilizza le stesse autorizzazioni del sito padre

& possibile concedere le autorizzazioni di accesso per il nuovo sito agli stessi utenti B e e ot

che dispongono delle autorizzazion di accesso per i sito padre oppure a un gruppo
esclusivo di utenti.

Nota: se si seleziona l'opzione Utilizza le stesse autorizzazioni del sito padre, un
gruppo di autorizzazioni utente viene condiviso dai due siti. Pertanto, solo un
amministratore del sito padre pud modificare tali autorizzazion utente nel nuovo sito.

ingua Selezionare lingua:

Selezionare Ia lingua del sito di SharePoint. Taliano | $





	Nella nuova pagina che si aprirà dovremo scegliere il modello da applicare al sito web. Scegliete “sito docente”
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Selezione modello

Selezionare un modello da applicare al sito Web. Ogni modello include pagine Web, web part, elenchi, raccolte e altri elementi. Selezionare il modello
pil adatto al tipo di sito che si desidera creare o fare clic qui per informazioni sulla migrazione di un sito esistente.

Selezione modello Modello:

Sito del team
Sito vuoto

Area di lavoro documenti

Area di lavor riunioni standard
Area di lavora riunioni vuota

area di lavoro riunioni decision
Area di lavoro riunioni eventi sociali
Area di lavoro riunioni a pil pagine
Area di Lavoro Webaquest

Area di Lavoro Caccia al Tesoro
Sito della Biblioteca di Istituto

Sito Gestione Classe

R

Questo modello consente di creare un sito Web abilitato per
Windows SharePoint Services con una home page vuota.
Utiizzando un editor di pagine Web compatibile con Windows
SharePoint Services & possible aggiungere elenchi interattivi o
altre caratteristiche di Windows SharePoint Services.






	A questo punto avremo davanti a noi la pagina principale dell’area di lavoro. Volendo potremo modificarne lo sfondo, il logo ed il contenuto. 
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	Per lo sfondo:

Impostazioni sito >personalizzazione > applica tema al sito.



	Per il titolo e la descrizione:

Impostazioni sito >personalizzazione > modifica titolo e descrizione sito.



	Per aggiungere web part nell’home page:

In questo caso dovremo utilizzare il tasto “accedi” che appare in alto a destra ed inserire ID e password.

	

	Apparirà la scritta “Modifica pagina condivisa” 
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	Se vogliamo modificare una delle web part presenti nell’home page scegliamo “modifica web part condivisa” e selezioniamo il titolo dell’area che ci interessa. 

	Esempio: scegliamo di modificare l’area “Chi sono?”, la selezioniamo dall’elenco e l’area nell’home page risulterà ora circondata da un tratteggio.

clicchiamo sulla freccia che appare nell’angolo in alto a destra di ogni web part e scegliamo la voce “modifica web part condivisa”: apparirà una finestra 
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	Potremo scegliere di inserire un nuovo testo cliccando su “editor testo RTF”. 

Potremo modificare titolo, collocazione, aspetto della web part ed eventuali immagini associate cliccando sulle voci “Aspetto”, “Layout”, “Avanzate”.
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	Ciccando su “Editor di testo RTF” potremo modificare il testo relativo all’area “Chi sono?” e cliccare su “salva”.
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	Potremmo poi avere bisogno di cartelle per vari tipi di documentazione (curriculum, pubblicazioni, aggiornamenti e relativi attestati, corsi tenuti, materiale scolastico prodotto o raccolto). 



	Ci basterà tornare alla voce “crea” nella barra in alto per scegliere tra tutti gli elenchi, le raccolte, le aree discussioni ed i sondaggi disponibili.

Esempio: per inserire un’area in cui salvare tutti gli attestati relativi a corsi d’aggiornamento frequentati scegliere “raccolta documenti”

(nel modello è già presente, l’esempio ci serve per spiegare i vari passaggi necessari)
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Raccolta documenti
Creare una raccolta documenti per condividere un gruppo di documenti o di fle di altro
tipo. Nelle raccolte documenti sono disponibili caratteristiche quali le sottocartele, il
controllo delle versioni dei fle e l'estrazione e larchiviazione.

3

Raccolta moduli
Creare una raccolta moduli per semplificare la gestione dei modull aziendall basati su
XML, ad esempio rapporti di stato o ordini di acquisto. Queste raccolte richiedono un
eitor XML compatibile con Windows SharePoint Services, ad esempio Microsoft Office
InfoPath.






	1. Si aprirà una pagina in cui inseriremo il titolo, la descrizione. 

2. Potremo anche stabilire se le cartelle debbano o no essere raggiungibili a partire dai link a destra della pagina principale.

3. Non modifichiamo nulla nelle ultime due voci.

4. Clicchiamo su “crea”
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Utilizzare questa pagina per definire le impostazioni generali della raccolta documenti. E possibile impostare il nome e la
descrizione nonché specificare se verra visualizzato un collegamento alla raccolta documenti sulla barra di avvio veloce della

home page.
Nome e descrizione

Digitare il nuovo nome che si desidera venga visualizzato nelle
intestazioni e nei collegamenti del sito. Immettere un testo
descrittivo che faciliti ai visitatori del sito I'utilizzo della raccolta
documenti

Esplorazione

Specificare se verra visualizzato un collegamento alla raccolta
documenti sulla barra di avvio veloce della home page

Versioni documento

Specificare se verra creata una copia di backup o una versione ogni
volta che si modifica un file nella raccolta documenti. Ulteriori
informazioni sulle versioni

Modello documento

Selezionare un modello di documento per determinare il modello
predefinito per tutti i nuovi file creati nella raccolta documenti

Nome:

I

Descrizione:

raccolta documenti sulla barra di avio veloce:

9 si ® No

Crea una versione ogni volta che si modifica un file
nella raccolta documenti:

®si Sno

Modello documento:
Documento di Microsoft Office Word B

Crea Annulla





	Ecco come apparirà la pagina in cui potremo salvare tutti i documenti regalativi ai corsi frequentati
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	Ciccando su “Nuovo elemento” si aprirà una pagina in cui potremo inserire alcune informazioni (titolo corso, anno e luogo) caricare e salvare un documento alla volta.
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	Se vogliamo cambiare il logo nell’home page dobbiamo utilizzare il programma Front page.

Da internet explorer, avendo l’home page aperta, clicchiamo su “modifica  con Front page”

Tra le cartelle presenti nel sito una si chiama “images”
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	Apriamo la cartella “images” e con il comando File > “importa” carichiamo l’immagine che cogliamo utilizzare come logo e salviamo.
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	1. Torniamo all’home page su sharepoint 

2. Scegliamo di modificare l’area (web part) del logo, la selezioniamo dall’elenco ed essa risulterà ora circondata da un tratteggio.

3. Clicchiamo sulla freccia che appare nell’angolo in alto a destra di ogni web part e scegliamo la voce “modifica web part condivisa” 

4. Apparirà una finestra in cui dovremo scrivere l’indirizzo dell’immagine da inserire.

(Es http://share.dschola.it/rivoli1/docente/images/Magritte.jpg)



	[image: image16.png]El maestro de escue...
Immagine

Collegamento immagine

Per collegare un file immagine,
digitare un URL o un percor

Prova collegamento

Allineamento verticale immagine

Inm +

Allineamento orizzontale immagine

Al centro B

Colore sfondo web part

Altezza

Impostare un'altezza fissa per la web.
part?

|© Ty vR———

Pixel B

Larghezza

Impostare una larghezza fissa per la
web part?

Pixel B

Oy PR———

Stato riguadro

[Blridotto a icona

Stile riquadro






	Per  mettere a disposizione di altri il nostro lavoro (ed utilizzare quello altrui) la piattaforma collaborativa ci permette di salvarlo come modello:

1. dalla voce “Impostazione sito” scegliere di salvare il lavoro come modello

2. nel caso di singole pagine, partire da “modifica impostazioni e colonne” e scegliere “salva elenco come modello”.



	Potremo scegliere di rendere scaricabile il modello esclusivamente dal nostro sito o inviarlo alla redazione di share dschola (info@dschola.it)  che lo pubblicherà sul sito principale di http://share.dschola.it/.

Basteranno alcuni link nel sito statico ( quello preparato con Frontpage o altri software) per collegarci alle aree di lavoro su Sharepoint.




I modelli per chi

Un sito scolastico, in particolar modo di scuole primarie o secondarie di primo grado, continua ad aver bisogno di una parte statica, nella quale informazioni e documentazione restano inalterati nel tempo finché non siamo noi a deciderne la modifica o l’eliminazione. Basti pensare ai lavori eseguiti dai bambini, ai resoconti di gite ed esperienze, di progetti che si protraggono negli anni. 

Si ha invece sempre più l’esigenza di aree aggiornabili con frequenza, possibilmente da persone diverse, le quali non necessariamente devono avere grandi competenze nella produzione di pagine web: 

1. il personale di segreteria che ha bisogno di  organizzare documenti scaricabili da docenti e famiglie o il calendario scolastico, 

2. i componenti di una commissione che vogliono avere uno spazio per salvare e consultare materiale utile

3. il singolo docente che vuole mettere on line materiale per le lezioni o per una personale documentazione

4. i partecipanti alla stesura del giornalino scolastico

5. gli studenti che hanno l’opportunità di diventare parte attiva nella costruzione del sito scolastico inserendo negli spazi appositamente creati il materiale che desiderano rendere pubblico.

Il cms messo a disposizione da Sharedschola può dare una valida risposta a queste esigenze.

